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УТВЕРЖДАЮ 

Индивидуальный предприниматель 

__________________ / Е.А. Спирина/ 

18 июня 2026 г. 

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБРАБОТКЕ И ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ 

1. Общие положения 
Настоящее Положение определяет порядок обработки и защиты персональных данных работников, 
получателей социальных услуг, законных представителей и иных лиц, чьи данные обрабатывает ИП 
Спирина Е.А. 

Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ «О 
персональных данных», Трудовым кодексом РФ и законодательством о социальном обслуживании. 

2. Категории субъектов 
• работники и бывшие работники; 

• получатели социальных услуг, включая детей; 

• родители и законные представители; 

• контрагенты, представители органов власти и иные лица, взаимодействующие с центром. 

3. Состав данных 
• ФИО, дата рождения, телефон, адрес, реквизиты документов; 

• паспортные данные, СНИЛС, ИНН, банковские реквизиты работников; 

• свидетельство о рождении ребенка, документы законного представителя; 

• ИППСУ, ИПРА, сведения о состоянии здоровья, инвалидности, развитии и специальных 
потребностях; 



• договоры, заявления, согласия, акты, индивидуальные карты, журналы посещений; 

• фото- и видеоматериалы при наличии согласия или иного законного основания; 

• данные видеонаблюдения в помещении центра. 

4. Цели обработки 
• оформление трудовых отношений и кадрового учета; 

• предоставление социальных услуг и оформление получателей услуг; 

• исполнение договоров, ИППСУ, ИПРА и отчетных обязанностей перед Депсоцразвития; 

• обеспечение безопасности работников, детей, родителей и имущества центра; 

• ведение бухгалтерского, налогового, кадрового и отчетного учета; 

• коммуникация с получателями услуг и законными представителями, включая допустимую передачу 
информации через MAX при соблюдении конфиденциальности. 

5. Хранение и доступ 
Бумажные документы хранятся в сейфе центра. Электронные документы хранятся на запароленном 
компьютере. Доступ к документам получателей услуг, договорам, ИПРА, ИППСУ, актам и иным 
первичным документам предоставляется ИП Спириной Е.А. и Лубягиной А.В. в пределах ее трудовой 
функции и доверенности. 

Работники, которым стали известны персональные данные, обязаны соблюдать конфиденциальность и не 
передавать сведения третьим лицам без законного основания. 

6. Передача данных 
• Депсоцразвития - акты, отчеты об оказанных услугах и сведения, необходимые для подтверждения 

оказания услуг; 

• бухгалтерские, банковские и государственные системы - в пределах обязанностей работодателя; 

• Контур - ведение кадрового, налогового и табельного учета; 

• MAX - коммуникация с получателями услуг/законными представителями без передачи избыточных 
специальных категорий данных; 

• иные лица - только при наличии согласия, требования закона или необходимости исполнения 
договора. 



7. Сроки хранения и уничтожение 
Персональные данные хранятся не дольше, чем этого требуют цели обработки, договоры, 
законодательство о социальном обслуживании, кадровом, бухгалтерском и налоговом учете. Документы 
уничтожаются способом, исключающим восстановление данных, с оформлением акта уничтожения при 
необходимости. 

8. Уведомление Роскомнадзора 
Сведения об ИП Спириной Е.А. содержатся в реестре операторов персональных данных Роскомнадзора: 
регистрационный номер 72-25-040818; основание включения в реестр - приказ № 114 от 09.06.2025; дата 
регистрации уведомления - 02.06.2025; дата начала обработки персональных данных - 27.09.2016. 
Копию/скриншот записи из реестра хранить в папке оператора персональных данных. 

Индивидуальный предприниматель: __________________ / Е.А. Спирина/ 

Дата: 18 июня 2026 г. 
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УТВЕРЖДАЮ 

Индивидуальный предприниматель 

__________________ / Е.А. Спирина/ 

18 июня 2026 г. 

ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Настоящая Политика является документом для открытого ознакомления субъектов персональных 
данных. При отсутствии сайта ее можно разместить в зоне приема родителей/законных представителей и 
выдавать по запросу. 

1. Оператор 
Оператор: Индивидуальный предприниматель Спирина Екатерина Александровна, ИНН 741003088730, 
ОГРНИП 316861700113021. Юридический адрес: 628162, Россия, ХМАО-Югра, г. Белоярский, ул. 
Центральная, д. 5, кв. 87. Адрес предоставления услуг: 628162, Ханты-Мансийский автономный округ - 
Югра, г. Белоярский, микрорайон 1, дом 1А, помещение 1/1. Контакты: +7 (912) 999-97-65, 
aetherina@ya.ru. 

2. Цели и категории данных 
Оператор обрабатывает персональные данные работников, получателей социальных услуг, законных 
представителей и контрагентов для кадрового учета, предоставления социальных услуг, исполнения 
договоров, отчетности, обеспечения безопасности и связи с субъектами данных. 

3. Правовые основания 
Правовыми основаниями обработки являются трудовое законодательство, законодательство о 
социальном обслуживании, договоры, согласия субъектов персональных данных, обязанности оператора 
по бухгалтерскому, налоговому и иному учету, а также законные интересы по обеспечению безопасности. 
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